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Om selvbetjening - egen indtastning og evt. betaling af jobannonce

Selvbetjeningsløsningen er et tilbud om egen indtastning af jobannoncer direkte til jobdatabasen
Løsningen er den samme for gratis såvel som betalte annoncer.

Gratis annonce:
Når annoncen er indtastet, bliver den jobansvarlige med email gjort opmærksom på den nye annonce, og
frigiver herefter til visning i jobdatabasen. Det sker fra dag-til-dag i hverdage.

Betalt annonce:
Ønskes markedsføringsydelser tilknyttet jobannoncen, er indtastningsprocessen som udgangspunkt den
samme som ved gratis annoncer.

Efter indtastning sættes “hak” ved ønsker til markedsføring (fremhævet annonce og optagelse i
nyhedsbrev). Klik GEM

Herefter åbnes betalingsmuligheden.

Betaling
Selvbetjeningsløsningen er integreret med et betalingsmodul, der accepterer betaling med Visa/Dankort

Tjenesten er udbudt at Bambora/Epay (idag WorldLine)

Adgang til SELVBETJENING /indtastning af annonce

Find link/knap under “Til Annoncører” i topmenu
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1: INTRODUKTION TIL INDTASTNING OG EVT. BETALING FOR JOB ANNONCER

1.a: Start med at oprette en bruger konto (side iv)

Herefter giver systemet adgang til at indtaste og publicere en jobannonce.

1.b: Indtastning af jobannonce (side v)

- Opret først din virksomhed - VÆLG “PROFIL” - herfra hentes arbejdsplads og logo til jobannoncen
- Vælg herefter “OPRET ANNONCE” og indtast tekst og detaljer til selve jobannoncen

1.c: Hvis tilvalgt: Betal for jobannoncen (side viii)

Bemærk: Processen er den samme for gratis og betalte jobannoncer, men
- betalte jobannoncer bliver markedsført aktivt i jobkarrussel, jobagenter og sidemenuer
- betalte jobannoncer går LIVE umiddelbart efter at betaling er registreret

(gratis annoncer bliver screenet og frigivet efter kontrol)
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2: OPRET NY BRUGER / LOGIN

VÆLG: KLIK HER FOR AT OPRETTE NY LOGIN
- opret virksomhedens bruger data
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3: INDTAST JOBANNONCE

- Dit overblik efter login

START med at oprette din virksomhed

KLIK “PROFIL”
Indtast alle informationer - husk at uploade LOGO

KLIK GEM
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OPRET NY JOBANNONCE - KLIK “Opret ny annonce”
Knappen findes under “Jobannoncer” - yderst til højre

INDTAST ANNONCE INFORMATIONER - VÆLG EVT MARKEDSFØRING - KLIK GEM

Vælg parametre til jobansøgere (nederst)
- vælg “job egnet til seniorer, efterlønnere og pensionister
- vælg “Tillad simpel ansøgning med JobProfil (ansøgere i databasen)
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Parameter vedr SENIORER vil normalt altid skulle afkrydses...

Ansøg med JobProfil er din hurtige genvej til at få kontakt med ansøgere i målgruppen

- indenfor den valgte branche/fag
- indenfor det geografiske område

Med JobProfil undgår du både ansøgning og CV men får et hurtigt overblik faglig baggrund og erfaringer.
Samt kontakt oplysninger på ansøgeren.

MARKEDSFØRING AF JOBANNONCEN

Vælg markedsføring - i jobkarrusel eller med i nyhedsbrev
Vælg “Basis” hvis du blot ønsker gratis optagelse

Klik GEM

- herefter får du adgang til at INDSENDE eller INDSENDE OG BETALE jobannoncen

- VÆLG “INDSEND” hvis gratis annonce

- VÆLG “INSEND OG BETAL” hvis markedsføring; Herefter får du adgang til betalingsvinduet
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VIGTIGE PUNKTER AT HUSKE

Start med at vælge virksomhed

INDTAST alle relevante jobinformationer

Ansøgningsfelter: Der kan vælges enten ansøgning via link eller via email

GEM løbende

VISNINGS DETALJER

- publicering = hvornår offentliggøre i databasen
- tages af = sidste dag for visning af annonce
- ansøgningsfrist = sidste dag for modtagelse af jobansøgninger

Kategori => Branche

- find den rette kategori i drop down menuen.

Punktet er vigtigt for herigennemmatches med JobProfil ansøgere i den valgte kategori/branche
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HVIS BETALTE TJENESTER - KLIK “INDSEND OG BETAL”

HVIS GRATIS ANNONCE - KLIK “INDSEND”
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4: BETALING FOR JOBANNONCE

HVIS DU IKKE VÆLGER AT BETALE UNDER INDTASTNING, kan du altid vende tilbage til annoncen og aktivere
markedsføring.

Gå til din jobannonce oversigt - klik “Vis annoncer”

Klik “Ret” yderst i venstre kolonne - når du gemmer, vælger du variant med BETALING nederst i
indtastningsvinduet

Vælg det ønskede produkt

- fremhævet annonce på seniorjob.dk kr. 500,-
- fremhævet annonce + optagelse i næste nyhedsbrev kr. 1.500,-

Klik “Gå til betaling”
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5. Betalingsvinduet

Vælg produkter (hvis tilvalg ikke er medtaget fra indtastning under jobannoncen)

Gennemse og afkryds betalingsbetingelser
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INDTAST KORTOPLYSNINGER
Klik “Gennemfør betaling”

KLIK “Fortsæt”
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6. OPDATERET ANNONCE OVERSIGT
(med betaling registreret)

HENT KVITTERING

Kvittering kan udskrives under “Vis annoncer”


